
2026년� 1기� 부가가치세�예정신고�안내자료(자료수집기한� 04.13,� 신고납부기한� 04.27)

성심세무회계�한재문�세무사
①�기본자료

유형 요청자료

종이로�받은�세금계산서�혹은�계산서가�
있는�경우

-�종이(수기)로�받으신�세금계산서�및�계산서

해외로부터�서비스�매출이�발생한�경우 - 용역계약서,�인보이스,�외화입금증명원(외국환매입증명원)

②�매입관련�추가자료

유형 요청자료

수입통관�없이�해외�물품�구매한�경우 -�구매계약서�또는�견적서,�인보이스,�외화송금/결제내역�등

수입통관을�통해�해외물품�구매�시 -�수입신고필증,�수입�인보이스,�수입정산서�등

사업장�운영에�법인,�사업주�명의가�아닌�
타인(개인)명의의�카드를�사용한�경우

-�해당�개인�명의�카드승인내역�엑셀파일(부가세�신고용�O,�소득공제용� X)
-�지출결의서�및�해당�승인내역에�대한�신용카드�매출전표

③�매출관련�추가자료

유형 요청자료

배달�어플리케이션�매출
-� 배달의� 민족,� 요기요,� 쿠팡이츠,� 부릉,� 띵동,� 경기배달� 등� 각� 배달어플리케이
션�사장님�사이트�아이디�비밀번호

케이지이니시스,� 유플러스,� 페이앱�등
결제대행사(PG사)� 매출

-�결제대행사�매출�부가가치세�신고자료�또는�정산내역(월별단위로�구분)

구매대행업
-�구매대행업�매출�소명자료
-�물품구매내역�및�영수증(invoice),� 배송비�및� 운송장�내역

글로벌셀러(아마존,� 이베이,� 큐텐.� 쇼피,�
스탁엑스�등)

- (별도�공문�첨부)

유튜버,� BJ,� 크리에이터�
등

※주의사항� :�
투네이션,� 치지직의�
경우�개인사업자�정산�
등록�한�경우에만�제출�
(3.3%� 정산자�제외)

구글애드센스
(유튜브�등)

- 구글�애드센스�지급내역
- 외화입금내역,� 외국환매입증명

투네이션 - 로그인�→� 정산�→� 정산관리�→� 정산조회

치지직 - 세금계산서�역발행�내역

틱톡
(라이브�리워드)

- 프로필�→� 우측상단� ‘ ’� →� 잔액�→�라이브리워드�→�월별화면�캡쳐

비고라이브 - 에이전시�지원금�내역�및� 외화�환전내역

통신판매업(전자상거래업)
오픈마켓�및� 자사몰�매출

-� 각��오픈마켓� 혹은� 자사몰� 결제대행업체� 부가가치세�신고내역� 혹은� 월별� 매출�
정산내역� (최소�월단위)
- 각�오픈마켓�광고비�카드/계좌�충전내역(필수)

수출�매출
-�수출신고필증,� B/L
-�물류업체�인보이스

부동산임대업
-�각� 호별�부동산임대차계약서�및� 종이세금계산서
(세입자가�변경된�경우�변경�이전의� 임대차계약서도�필요합니다)


